排路國小校園安全管理實施計畫
1、 依據：
一、依據本校總務處工作計畫。
貳、目的：
一、維護校園安全，預防災害發生。
二、加強師生緊急應變能力，減低災害所造成的傷害及損失。
參、實施原則：
1、 成立校園安全及校園建築安全檢查小組~負校園安全維護之責。
2、 定期實施防災教育及演練~充實師生安全常識及緊急應變能力。
肆、組織架構：

校園安全及校園建築安全檢查小組
	職稱
	職責

	召集人： 林敬淵校長
	督導校園安全相關事宜

	執行秘書: 張茂林主任
	規畫執行校園安全及維護事宜

	學生管理組組長：賴秀淡主任

          組員：石金對組長
	指導學生正確使用遊戲器材及常規管理等事宜

	執行組組長 : 蘇仁貴組長
組員 : 教育替代役役男
	執行校園安全及維護事宜

	經費組組長：吳佳霖老師

      組員：袁由芳小姐
	執行校園安全維護經費編列及結算

	技術支援 : 
張清文會長、邱長坤顧問
	提供建物修繕及維護專業知能並提供人力資源


伍、工作內容：
一、建築物依照建築法規定期檢視及維護結構之安全。
二、定期檢查及維護遊戲器材安全。
三、消防設施依規定安裝與檢查維護。
四、水電安全檢查與維護。
五、危險物品妥善安置及制定使用原則。
六、工程施工管理。
七、門禁管理。

  八、防災、防颱、防震管理。
  九、其他校園安全維護相關事項
陸、具體作為及作業流程：
一、  減災階段：
（一）潛在災害分析及評估：
１、每月一次校舍建築安全及水電消防設備安全檢查。
２、排水溝隨時疏導暢通。
３、接近建築物及電線之樹板修剪。
４、開學前遊戲器材之檢修。
５、建立並落實校園門禁管理制度。
（二）防災預算編列、執行、檢討：
１、每年編列申報安檢及消防檢查之經費。
２、每年編列修繕經費。
   （三）防災教育、訓練、及觀念宣導。
１、每年１2月及6月實施防災研習。
２、聘請消防局或專業人士到校，傳授實地演練逃生技巧觀念。
（四）老舊建築物、重要公共事務及災害防救設施、設備之檢查與補強：
１、重要樑柱年久腐爛有傾塌危險者，簽報修理。
２、屋架或牆壁傾斜有倒塌之虞者，則簽報修理。
３、危險之建築物立即停止使用並迅速報請拆除。
4、建物平時及定時維護及修繕。
　（五）建立防災資訊網路：
１、隨時注意報章雜誌、電視、廣播有關災害的資訊。
２、有關災害情報，隨時通報週知。
（六）建立防救災資源網路：
１、執行組人員隨時與總務主任保持聯繫，總務主任隨時與校長通報。
２、學校與消防局、醫院、派出所保持暢通網路。
二、  整備階段：有效執行緊急應變措施。
（一）防救災組織之整備：
１、成立緊急應變小組，分配責任區域，處理偶發事件。
２、成立防颱小組。
　（二）研擬應變計劃：
１、 緊急連絡網之建立：班級學生家長、學校行政人員、教育主管
     機關、警察局、醫療機構等電話地址資料建檔。
        ２、 建立資料：設置巡邏日誌，每天簽閱改善通知單，會有關人員改
             善。
　（三）訂定緊急應變流程：
１、成立校安中心。
２、收集災情向上呈報。
３、派專人負責處理，避免災情擴大。
　（四）實施應變計劃模擬演練：
１、每月實施防災教育及演練。
２、 6月、１2月實施自衛消防編組演練。
　（五）災害防救物質、器材之儲備：
１、儲備飲用水、食物及照明用品。
２、裝置消防栓、滅火器並隨時檢查保養。
３、幫浦、帆布水帶、釜、鋸、長繩、長梯等器材設置。
４、危險性物品之儲存。
　（六）災情蒐集、通報及校安中心所需通訊設施之建置、維護及強化：　　　　　　　
１、校安中心設置於教導處。
２、其通訊連絡措施定期保養維護，並定時測試，以發揮功能。
　（七）避難所設施之整備與維護：
１、不使用三夾板等易燃材料。
2、安全梯或門不任意封閉或阻塞。
3、通往屋頂平安之安全門不能上鎖。
4、消防水源準備。　
 三、緊急應變措施項目：
（一）成立緊急應變小組：
１、  初步處理－總務處。
２、  請求相關支援－教導處。
３、  醫療處理－護士。
４、  疏散隔離－教導處。　
５、  通報上級相關單位－教導處。　　
6、  檢討－全體師生。
（二）召開決策小組會議：
１、召開緊急校務會議，商討各項救災工作分工及課務權宜措施。
（三）災情蒐集與損失查報：
１、清查財物損失情形，列冊陳報教育主管單位。
２、投保火險者，立即通知保險公司辦理理賠手續。
　（四）受災學生之應變照顧：
１、學生情緒安撫與事後之輔導，隨機進行各項防災教育。
２、如有人員傷亡，立即送醫或處理善後，並通知家屬。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　（五）復原工作之籌備：
　　　　１、按輕重緩急步驟，做好復原工作。
　（六）災害應變過程之完整紀錄：
　　　　１、照相存證並做成書面報告。
　（七）災害應變及防止擴大之措施：
　　　　１、做好危險地方的管制與管理。
　　　　２、重要公物應即時搶救。
四、災後重建工作重點：
　（一）災情勘查與鑑定：總務處人員負責。
　（二）復原經費之籌措：根據損失情形向教育主管機關爭取。
　（三）硬體設施復原重建：根據爭取的經費召開重建計劃。
　（四）受災學生之安置：清點人數，如有人員傷亡立即送醫或處理善後。
　（五）受害人員心理諮商輔導：進行心情安撫，隨機進行各項防災教育。
　（六）召開檢討會議：檢討改進缺失、進行校舍安全檢查、研議修復或改建計劃。
五、成立對外通報系統：
（一）設置發言人：於災害發生後，負責溝通說明，對於錯誤報導或不實傳言，應立即更正或說明。
　（二）充實通訊及必要資訊設備：與上級單位通報系統連結，以確保通報網路暢通。
柒、本計劃經校長核准後實施，修正時亦同。
